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Administrativni podpora tymu

Pro rozsifeni naseho kolektivu hleddme kolegyni / kolegu na firemni recepci:

Misto vykonu prace:

Pelhfimov - centrum

Napln prace:
B Prace na firemni recepci, napf-.:
— prvni kontaktni osoba pro navstévy
— evidence pfijaté a odchozi posty
— telefonni hovory, pochiizky
B Administrativa spojena se spravou tcetni a danové kancelare, napt.:
— elektronicka archivace dokumentt
— elektronicka sprava kancelare
— ad hoc tkoly zadané vedenim spolecnosti

Pozadujeme:

B S5/VS vzdélani

B aktivni pristup k praci, komunikativnost a pfijemné vystupovani, preciznost
B znalost némeckého nebo anglického jazyka

B dobrou znalost produktt MS Office
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Nabizime:

B dlouhodobou spolupraci, pracovni smlouvu na dobu neurcitou
B prijemny pracovni kolektiv
B adekvatni ohodnoceni

B stravenky, jazykové kurzy

V ptipadé Vaseho zajmu zaslete sviij Zivotopis s fotografii na adresu: personalni@auditor.eu.

O spolecnosti AUDITOR:

AUDITOR je auditorskou a darfiové poradenskou spole¢nosti s mezinarodnim zaméfenim. Jiz vice nez 28
let nabizi sluZzby v oblasti auditu, dariového poradenstvi, mzdového ucetnictvi a personalni agendy, vedeni
finanéniho ucetnictvi a podnikového poradenstvi.

Prostfednictvim pfidruZzenych kanceldfi na Slovensku a v Rakousku poskytuje kompletni poradenstvi
v zemich stiedni Evropy. Clenstvi v celosvétové siti UHY International, kterd sdruZuje nezédvislé
poradenskeé spolecnosti z vice nez 80 zemi svéta, umoznuje efektivné fesit globalni poradenské aspekty.

Klienttim z celé Ceské republiky se vénuji pracovnici kancelafi v Praze, Pelhfimové a v Brné.

Vase Sance:

Nasi zaméstnanci jsou nejdtlezitéjsSim stavebnim kamenem nasi spolecnosti. VSechny tymy pracuji v
pfijemném pracovnim prostiedi v reprezentativnich kanceldfskych prostorech. Jsme si plné védomi
dtlezitosti kvalifikace a odbornosti nasich zaméstnancti, proto investujeme mnoho casu a prostiedkti do
jejich odborného vzdélavani. Diky nasemu zaméfeni na mezinarodni klientelu maji zaméstnanci moznost
pravidelného a aktivniho vyuziti cizich jazyk(i. Na$ Siroky rozsah nabizenych sluzeb pro né znamena
zajimavou a riznorodou praci.
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